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TIPS & RAD — TRYGG OCH EFFEKTIV FLYTTNING

INFOR FLYTTNINGEN UNDER FLYTTNINGEN

= Ha en ritning tillgénglig med nya
kontorets layout och rumsnummer pa
varje vaningsplan.

Fasta installationer av el och vatten
maste kopplas bort av fackman.

Montera isdr datorer och annan
elektrisk utrustning. - Ta vara pa sekretesspapper och andra

vardepapper under flytten.

Informera personal och andra hyres-
gaster att hissen kommer att anvandas
av June Express personal.

= Se till att information och instruktioner
formedlas mellan er projektledare och

e Ha tillgang till jourmontar for hiss. June Express flyttchef.

= Kontrollera att allt & med innan
flyttbilen aker.

Se till att er personal har tillgang till
arkiv och férbrukningsmaterial under
flyttdagarna.

= Utse projektledare pa lastnings- och — EFTER FLYTTNINGEN
lossningsstéllet som ska vara kontakt-
person mot June Express flyttchef.

e Ring oss nar kartongerna ar upp-

packade och ska hamtas.
= Utse ansvarig for 1&s och larm pa nya

och gamla kontoret.

e Ev. skada eller forlust anmals snarast
till var personal eller direkt till vart

« Informera om var mébler som ej ska Kontor

med till nya adressen ska forvaras (se

“vara tjanster”). .
VI TAR EJ ANSVAR FOR

= Bestall nermontering av hyllor, skap
och liknande som &r fast monterade i
vagg samt storre mébler som ej gar ut
genom dorren (se “vara tjanster”).

e Blommor och krukvaxter.
= Frysvaror.

* Boka stadning av nya och gamla
kontoret.

* Hoj och sédnkbara skrivbord ska
sankas till lagsta nivan.

* Brandfarliga vatskor.
* Farskvaror.

e Husdjur.

e Bilar och batar.

* Se till att framfart till entrén ar fri for
flyttbilen.

e Informera personalen i god tid sa de
kanner sig delaktiga.

e Korridorer maste ha fri passage, fyll
dem inte med mdobler och kartonger.

= Anmaél utrustning som &r vard mer an
ett halvt basbelopp till June Express.

June Express AB ér ett rikstackande fullserviceforetag inom transportsektorn. Var verksamhet startade 1965 och ar baserad i Jonképing,
Sveriges transportcentrum, dar vi férfogar 6ver 2500 kvadratmeter nybyggd terminal- och lageryta, endast 500 meter fran E4:an.

Vara tjanster ar flyttning och magasinering for bade privatpersoner och féretag. Vi distribuerar paket- och pallgods samt servar lokala

féretag med snabba budtransporter. Vi lagerhaller dven produkter for direktleverans pa avrop. Dessutom har vi specialiserat oss pa

transporter av 6mtaligt och svarflyttat gods dar kunden kraver extra forsiktighet och noggrannhet. Malet ar att alla vara tjanster ska utfo-

ras tryggt, effektivt och miljovanligt. Vi ar kvalitets- och miljésékrade genom certifiering enligt 1ISO 9001 och ISO 14000.




TIPS & RAD - EGEN PACKNING OCH UPPMARKNING

UPPMARKNING

» Mérk alla inventarier med June Express etiketter.
Ange byggnad, vaning och rum som godset ska flyttas till.

e Mark varje del i demonterad
mobel. Ex. varje del av ett
vinkelskrivbord eller
datorset.

= Mobler och inredning som
inte ska med till nya
adressen marks med roda
marklapppar.

e Tag bort ev. gamla mérklappar.

= Skriv aldrig direkt pa kartongen,
anvand marklappar och mark pa
kartongens kortsida.

e Mark tydligt upp dorrkarmarna pa
nya arbetsplatsen s att moblerna
kommer rétt.

* Tavlor marks och lamnas hangande
pa véggen.

PACKNING

e Blommor packas i 6ppna
kartonger.

 Allt I16st gods sdsom lampor,
parmar, kontorsutrustning
m.m packas i kartong.

= Tom och I&s hurtsar och skrivbord, ta bort nyckeln.
Come & = Tavara pd nycklar, beslag
och skruv till mébler som

3 &' demonteras.

= Stéll kartongerna tre och tre, garna med den tyngsta dverst.

» Packa kartongerna s fulla som
mdojligt men ej éverfulla.

KOPIERINGSMASKINER

« Kontakta leverantoren for ev.
transportsakring.

= Ar maskinen leasad kanske
leasingbolaget vill ombesorja flytt-
ningen av maskinen.

» Ta bort, mérk upp och packa
ner alla losa delar till maskinen.

e Tém maskinen pa papper, ev.
vétska och pulver.

DATORER

* Demontera och méark upp
varje del av datorsetet.

* June Express personal
plastar in skarm och
harddisk med bubbel-
plast for transport i
rullvagn eller kartong.

ﬁ@

KOM IHAG ATT

* Anmaéla flyttningen till Sv. Adressandring, 020-97 98 99
eller www.adressandring.se

- Tillse att postgéng fungerar under flyttdagen.
* Bestdlla eftersandning av post.
» Losa sakerhetsfragor under flytten.

» Bestdlla flyttning av telefonen och internet och se till att de
fungerar pa bada adresserna.

* S&ag upp el, gas och vatten.
e Boka stadning. Fraga oss garna om offert.

« Ordna med sophamtning och grovsopor (se "vara tjanster”).




VARA TJANSTER

June Express gor en kostnadsfri besiktning. Tillsammans tar vi fram en projektplan 6ver flyttningen och stammer av med
kontinuerliga arbetsmoten. Ordinarie arbete far inte stéras mer &n nodvandigt, datakommunikationer och telefonvaxlar ska

fungera utan langre avbrott.

PACKNING

Normalt sett packar personalen
sjalva sin kontorsutrustning.

June Express packmdstare star
gérna till tjanst med packning av
kontor, arkiv, allmanna utrymmen
och annan utrustning. Vill ni packa
hela eller delar av kontorsutrust-
ningen l&nar vi ut kartonger.

ARKIV

Spar dyr kontorsyta och lat oss skota arkivhanteringen i sakra
lokaler.

TUNGLYFT OCH SPECIALEMBALLERING

Vi har rétt utrustning och ar specia-
lister pa att flytta kassaskap, datorer,
laboratorieutrustning och annan
avancerad elektronik. Dar s& behovs
skraddarsyr vi emballage.

MAGASINERING

Var magasinering sker i separata containers for endast ert
gods. Varje mébel numreras och redovisas till er pa ett
depositionsavtal, som fungerar som kvitto pa vad ni har
magasinerat.

Stérre volymer lastas direkt i containern hos er och lyfts
direkt in pa magasin. Darmed
undviks manuell dubbel-

T hantering. Snabbt, enkelt
och ekonomiskt fordelaktigt.

Varme, 18s, larm,
Securitas och Anticimex gor
- magasineringen extra saker.

TILLAGGSTJANSTER

Flyttstadning: Utfors med garanti. Begar
garna information om detaljer och pris vid
bestallning.

Destruktion: Overblivna mébler och annat
skrap kors till sortergard eller férbranning.

Demontering & montering av mébler,
hyllor och annan utrustning.

Efterservice: Vi far kontoret att fungera
genom att iordningstalla allmanna
utrymmen, arkiv, hdnga upp tavlor,
slanga skrap osv.

FORSAKRINGAR

Nar ni anlitar June Express AB &r ert bohag férsakrat med
marknadens bésta forsakringar. Vi foljer Konsumentverket
och Svenska Akeriféreningens rekommendationer enligt
KONTOR 2003, Allmanna bestdmmelser for kontorsflyttningar.
Er utrustning ar forsakrat upp till 30 basbelopp.

TILLAGGSFORSAKRING

For att sakerstalla ersattning for intraffad skada pa ert bohag

da June Express AB inte ar orsakande eller ersattningsskyldig
enligt allménna bestdmmelser, kan sarskild objektsforséakring

tecknas.

AUKTORIGERAD

THANSPORTOR

June Express AB ar medlemmar i SMF Sveriges Mdébeltransportorers Forbund,
Det ger dig garantier i form av férsakringar, tillstdnd och kompetens
som bara yrkesfolk kan ge.
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Skiffervagen 6, 553 03 Jonkoping.
Telefon 036-71 88 30. Telefax 036-71 88 58.
info@juneexpress.se

WWW.juneexpress.se
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